Korzystanie z OneDrive

1. Logujemy sie do swojego konta stuzbowego https://www.office.com

N

Wybieramy nastepnie aplikacje OneDrive.

3. Jesli chcemy dodac plik badz folder do naszego konta OneDrive wybieramy w gérnym menu
opcje Przekaz -> Plik/Folder -> Wybieramy plik, ktéry chcemy przestaé
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Dokument docx 29 listopada 2019 Stanistaw Lota 108 KB Prywatny

Skoroszyt.xlsx 29 listopada 2019 Stanistaw Lota 774 KB Prywatny

4. Przekazany plik bgdz folder znajduje sie na liscie Moje pliki.

5. Jesli chcemy udostepnic plik obok nazwy wybieramy jedng z dwéch ikon
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Dokument.docx =4 Prywatny

- Ly
Udostgpnij wybrany element innym osobom

Wyslij |

Skoroszyt.xlsx Prywatny

& 1 wysvietlenie

Kaz &
@

1 oscba przegladajaca - 1 wySwietlenie

Zobacz szczegoty

wad:
PND rowad ‘ Uzytkownik Ty wyswietlat ten
29112019

Dodaj wia

Wyslij

@

o]

Koplujlink  Program Outlook

Po wybraniu pierwszej opcji mamy do wyboru opcje : wyslij link przez e-mail albo kopiuj link,
ktdry po skopiowaniu mozna udostepnic studentom.

Po kliknieciu w opcje ,Kazda osoba dysponujgca linkiem moze edytowac

e

pojawiajg sie opcje

Ustawiania linku. Mozna wybrac dla kogo dostepny bedzie plik — czy dla kazdej osoby z linkiem,
osoby w organizacji DSW, osoby majace juz dostep wczesniej czy okreslone osoby. Ustawié
mozna zezwalanie na edytowanie, hasto oraz date wygasniecia dostepu do linki oraz

blokowanie pobierania.
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