 Dolnosiaska Szkots Wyzsz (B

APLIKACJA MICROSOFT TEAMS

INSTRUKCJA DLA UZYTKOWNIKOW

Dolnoslaska Szkota Wyzsza ul. Strzegomska 55,
53-611 Wroctaw, tel. 71 356 15 11 e-mail:
wss@dsw.edu.pl ¢ www.dsw.edu.pl



Spis tresci
I.  Logowanie i pobranie aplikacji.........cooeveeeieieiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
[l. Dotgczanie do ZeSPOIU/ZAJEC ........ooeeeeeeeee et e e



l.

5.

Logowanie i pobranie aplikacji

1. Nalezy

zalogowac

sie  na stronie

https://portal.office.com

(badz

https://office.com z wykorzystaniem swoich danych do poczty e-mail oraz pakietu

Office 365 np. jan.kowalski@dsw.edu.pl oraz swoje hasto.

2. Po zalogowaniu nalezy wybrac opcje Teams.

Office 365

Dobry wieczor

Rozpocznij Outlook OneDrive
nowy
T o Wszystkie
Sway oms aplikacje

£ Wyszukaj

Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint

@ A & ®W D @&

Zainstaluj pakiet Office

@

b Notebook

3. Aplikacja Teams moze zostac pobrana i zainstalowana na naszym komputerze,
a takze urzadzeniach mobilnych oraz jest dostepna przez przeglagdarke internetowa.

4, W aplikacji Teams w lewym dolnym rogu klikamy znaczek obrazujgcy monitor

ze strzatka.

Microsoft Teams

Wyszukaj lub weisz potecenie

Wazysthie zespoly

Testowy dla nauczycieli akademic... =

Ogélny

5 [ PTE—

Pl Noteszaje¢ Zadenia Oceny +

Testowy dla nauczycieli akademickich DSW — Zapraszamy!

Wybierz miejsce rozpoczecia

GLJ Sel

Prackat materialy z zajet

Shonfigunj notes zajet

ik Joanma Minta iers] sz zespots 2 Testowy di naucycieli akademicki -, na Testowy dia auceycieli skademickic

Rozpocznij konwersacie. Wisz @, aby dodat wamianke 0 kimé

%

I Spis kurstw do udostepnienia - Moodle i inne WSE....
oy ol nauczpcies ok D5W >0

Gdy aplikacja sie pobierze, nalezy przeprowadzic¢ jej instalacje


https://portal.office.com/
https://office.com/
mailto:jan.kowalski@dsw.edu.pl

Il. Dotaczanie do zespotu/zajeé

Opcja 1 - za pomocg adresu e-mail

1. Po uruchomieniu aplikacji Microsoft Teams nalezy poda¢ swoje dane do logowania
do poczty e-mail oraz pakietu Office 365 np. jan.kowalski@dsw.edu.pl, a nastepnie
swoje hasto.

2. Zlewej strony menu wybieramy opcje Zespoty.

3. W zaktadce Zespoty nalezy wybraé w gérnym prawym rogu opcje Dofgcz do zespotu.

= Dobpcz 40 tmpots Wb uhwder nowy

Opcja 2 — za pomocg kodu lub linku
1. Do zespotu mozna dotaczy¢:

a) po wpisaniu udostepnionego kodu (np. przez wiadomos¢ e-mail)
b) lub bezposrednio z udostepnionego linku (np. przez wiadomos¢ e-mail)

Dotacz do zespotu lub utworz zespot

Utworz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac
kod



mailto:jan.kowalski@dsw.edu.pl

Dotaczenie do transmisji wideo

W ogtoszeniach naszego Zespotu, w przypadku transmisji wideo wyswietli sie
informacja o mozliwosci dotgczenia do transmisji. Aby dotgczyé trzeba klikngé przycisk
Dotgcz. Nastgpi automatyczne dotagczenie do transmisji.

Nasze ponmdaltowr zgpca

Wiecej:

https://education.microsoft.com/pl-pl/courses

https://www.youtube.com/watch?v=Y76d6Dz98ro

https://www.youtube.com/watch?v=CH2seLS5Wb0

Opracowat: Stanistaw Lota - specjalista ds. e-learning


https://education.microsoft.com/pl-pl/courses
https://www.youtube.com/watch?v=Y76d6Dz98ro
https://www.youtube.com/watch?v=CH2seLS5Wb0

